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Anleitung Abwesenheitsmeldung und E-Mail-Weiterleitung
(Open-Xchange Server)

Einloggen ins Control Panel

Sowohl fir die Erstellung der Abwesenheitsmeldung als auch fiir die Einrichtung einer E-Mail
Weiterleitung missen Sie sich zuerst ins zugehorige Control Panel einloggen. Die weiteren Schritte folgen
anschliessend zum ,Einloggen ins Control Panel * ¢

1. Rufen Sie Webmail tber www.ihredomain.ch/webmail auf.

2. Loggen Sie sich mit E-Mailadresse und Passwort ein.

3. Nach dem erfolgreichen Login klicken Sie gemass nachfolgendem Bild auf Einstellungen.

L= \GJ(J 24 Aomeicen
dake@hostpartner.ch [ ] Speichern vr
@dEBDEL ’1— Einstellung -
Ordner ‘.EJ
= @ Einstellungen
% Importieren
% Optionen
% Tags
B Startseite ; :
N Einstellungen/Optionen
i E-Mail
.@ Kalender %Allgemein o Sprache und Region
& Kontakte &
9 sufaaben Intervall fiir die Aktualisierung der Ansicht 10 Minuten -
|% E-Mail Control Panel | Therme: Standard he
® & Benutzer ] Konfiguration vor jedem Abmeldevorgang sichern? O Ja O Mein & Fragen
4. Auf der Il inken Seite erscheint dMasi [EiGosntterlolu nR

5. Ein neues Fenster zum Control Panel wird ge6ffnet.

6. Fallsnéti g, setzen Sie im Control Panel unt er ., Lan

LA SNBSS BN ERT RN R

Home Support Logout

Language: | English hed

Wichtig: Im Control Panel bestehen noch weitere Mdéglichkeiten zur Konfiguration lhres Mail-
Postfaches. Wir bitten Sie, nach Moéglichkeit nur die hier in dieser Anleitung aufgefiihrten
Funktionen zu benutzen.
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Abwesenheitsmeldung einrichten

7. Wahlen Sie das Menid ,Autoresponder bearbeiten

UVIILuIviE 1 Alici

Passwort-Wechsel

Ubersicht fiir die E-Mail Adresse dake@hostpartner.ch

Spam-Einstellungen

bearbeiten
Weiterlzitungen E-Mail-Adresse: dake@hostpartner.ch
bearbeiten
Autarespander Venwendung: 27.97 KB von 20.00 MB
bearbeiten
Open-Xchange Autoresponder: Inaktiv
Webmail (Autologin)
Webmail https:/fwww.mailstation.ch

8. Anschliessend kdnnen Sie nun Ihre Abwesenheitsmeldung erstellen. Damit die Abwesenheits-
meldung versendet werden kann, ist es wichtig, dass Sie die Pflichtfelder Betreff, Identitat, Text,
und Aktivieren von/Bis ausftllen.

Im Feld Betreff schreiben Sie am besten folgendes: Re: %subject%
Somit werden Abwesenheitsmeldungen mit einer korrespondierenden Betreff-Zeile versendet.

Bearbeiten des Autoresponders fiir die E-Mail Adresse dake@hostpartner.ch

Zur Verwaltung Ihrers personlichen Autoresponders verwenden Sie diese Seite.

Re: %subject¥ |

Betreff: *

Benutzen Sie
%bsubjectds als
Platzhaiter fur den
Betreff des
ankommenden Mails.
ZB. "Re %subject%"

Der MName im
FROM-Header des
Autoresponders
Als HTML senden: |
Text:* Hier kommt die Abwesenheitsmeldung zum Stehen.
Zeitzone ist Europe/Zurich Aktiv
Akivieren von * 16.09.2009 0800 -
Bis:* 25.09.2009 17:00 ]
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9. Haben Sie alle Felder ausgefiillt, missen Sie die neu erstellte Meldung zum Schluss noch
speichern.

10. Als Kontrolle kdnnen Sie jeweils den Status lhrer Abwesenheitsmeldung kontrollieren. Dabei
klicken Sie auf dnel UbebschAuforeCpondet ®al l

COINLu ol Fdlici

p : | Deutsch + | Home Support Abmeld

Passwort-Wechsel

Ubersicht fiir die E-Mail Adresse dake@hostpartner.ch

Spam-Einstellungen

bearbeiten

Weiterleitungen E-Mail-Adresse: dake@hostpartner.ch

bearbeiten

Autaresponder Verwendung: 27.97 KB von 20.00 MB

bearbeiten

Open-Xchange Autoresponder: Albctiv |
Webmail (Autologin)
Webmail https:/fwww mailstation.ch
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Aktive Abwesenheitsmeldung deaktivieren

Dazu gibt es zwei Moglichkeiten. Erstens den Autoresponder |6schen oder zweitens die Aktivierungszeiten
in die Vergangenheit setzen.

Die zweite Moglichkeitbiet et den Vorteil, dass Sie die
weiterverwenden kdnnen.

, al

Bearbeiten des Autoresponders fir die E-Mail Adresse dake@hostpartner.ch

Zur Verwaltung lhrers persdnlichen Autoresponders verwenden Sie diese Seite.

Betreff: * Re: %subject®

Benutzen Sie
Yesubjectds als
Platzhalter fiir den
Betreff des
ankommenden Mails.
ZEB. "Re %subjectds"”

Identitat: * Vormame Name
Der Name im
FROM-Header des
Autoresponders
Als HTML senden: O
Text:* Hier kommt die Abwesenheitsmeldung zum Stehen.
Zeitzone ist EuropefZurich Micht aktiv
Aktivieren von: * 16.09.2009 08:00 B
Bis:* 16.09.2009 17:.00 B
l Speichern ] [ Loschen ]
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E-Mail Weiterleitung einrichten

7. Wahlen Sie das Menid ,Weiterleitungen bearbeit

ULV T Adlici

Passwort-Wechsel Ubersicht fiir die E-Mail Adresse dake@hostpartner.ch

Spam-Einstellungen

bearbeiten
Weiterleitungen E-Mail-Adresse: dake@hostpartner.ch
bearbeiten
Autoresponder Verwendung: 27.97 KB von 20.00 MB
bearbeiten
Open-Xchange Autoresponder: Inaktiv
Webmail (Autalogin)
Webmail https:/fwww.mailstation.ch

8. Flgen Sie die Weiterleitungs-E-MaillAdr esse ein und Kiltiwrkg nhiSn zeu faludg

UNILIVIE T Adlicl

Spra[',hg: Home Support Abmelden

Passwort-WWechsel

) Bearbeiten der Weiterleitungen fir die E-Mail Adresse dake@hostpartner.ch
Spam-Einstellungen

bearbeiten

Weiterleitungen Zur Verwaltung lhrer Weiterleitungen verwenden Sie diese Seite.
bearbeiten

Autoresponder . . - "
bearbeiten Neue Weiterleitungsadresse hinzufiigen

Open-Xchange E-Mails weiterleiten auf*

weiter@domain.ch| |

I Weiterleitung hinzufigen ]

9. Die aktive Weiterleitung wird angezeigt und kann tGber Léschen wieder entfernt werden. Auch
besteht die Moglichkeit, Uber ein erneutes , W
Weiterleitung zu setzen.
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CUIILIVIL TFTAdlicCd
Sprache: | Deutsch + | Home Support Abmeld

Passwort-Wechsel Bearbeiten der Weiterleitungen fiir die E-Mail Adresse dake@hostpartner.ch

Spam-Einstellungen
bearbeiten

Weiterleitungen Zur Verwaltung lhrer Weiterleitungen verwenden Sie diese Seite.
bearbeiten

Autoresponder . . - "
bearbeiten MNeue Weiterleitungsadresse hinzufigen

Open-Xchange E-Mails weiterleiten auf*

Weiterleitung hinzufigen ]

Weiterleiten Aktionen
weiter@domain.ch

10. Als Kontrolle kénnen Sie jeweils den Status lhrer Weiterleitungen kontrollieren. Dabei klicken Sie
auf die Uberschrift ,Control Panel*

CUIHILIVI FrAalici

Passwort-Wechsel

Ubersicht fiir die E-Mail Adresse dake@hostpartner.ch

Spam-Einstellungen

bearbeiten

Weiterleitungen E-Mail-Adresse: dake@hostpartner.ch

bearbeiten

Autoresponder Verwendung: 27.97 KB von 20.00 MB

bearbeiten

Open-Xchange . .

d ! Weiterleiten an: weiter@domain.ch

Autoresponder: Inaktiv
Webmail (Autelogin)
Webmail https:/fwww.mailstation.ch

Wichtig: Sobald Sie eine Weiterleitung gesetzt haben, erhalten Sie jeweils eine Kopie der an Sie
gerichtete E-Mails. Falls Sie fiir langere Zeit die Mails nicht mehr abrufen, kann Ihr E-Mail
Postfach volllaufen.
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Bemerkungen

Dieses Dokument wurde von der Firma Webtech AG erstellt.

Hinweis: Im Sinne der Lesbarkeit wird in diesem Dokument die mannliche Form verwendet. Angesprochen
sind immer sowohl die weiblichen als auch die mannlichen Personen.

Kontakt:

Webtech AG
Lehnplatz 10
6463 Altdorf

Tel. 041874 3030
Fax 041874 30 35

mail@webtech.ch
www.webtech.ch
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